
 

 
 

Vnitřní řád výdejny MŠ 

1. Úvodní ustanovení 

1. Tento vnitřní řád upravuje podmínky školního stravování v rámci školní výdejny MŠ, 
organizaci výdeje jídel a práva a povinnosti strávníků, zákonných zástupců  
a zaměstnanců.  

2. Provoz školní jídelny a poskytování školního stravování i jiných stravovacích služeb se 
řídí platnými právními předpisy a vnitřními předpisy školy, zejména předpisy v oblasti 
školství, hygieny potravin, ochrany veřejného zdraví a informování strávníků o 
alergenech; provoz je zajišťován v souladu se systémem HACCP. 

3. Školní výdejna vydává jídla připravená ve školní kuchyni (ŠJ ZŠ).  

2. Rozsah stravování v MŠ 

1. Výdej stravy je dětem MŠ zajištěn zpravidla 3x denně (přesnídávka, oběd, svačina) podle 
organizace provozu mateřské školy.  

2. Součástí každého jídla je nápoj; pitný režim je zajištěn po celý den.  

3. Přihlašování a odhlašování 

3.1 Přihlašování 
1. Zákonný zástupce při nástupu dítěte vyplní přihlášku ke stravování.  
2. Při přihlášení se hradí vratná kauce/záloha 500 Kč.  

3.2 Odhlašování 
1. Odhlašování probíhá prostřednictvím app.strava.cz:  



 na pondělí nejpozději v neděli do 18:00 

 na úterý až pátek nejpozději předchozí pracovní den do 14:00 
2. Neodhlášené jídlo je účtováno a náhrada se neposkytuje.  

 

4. Výdej do jídlonosičů při neplánované nepřítomnosti 

1. Standardně se jídla konzumují v prostorách mateřské školy.  
2. Pouze první den neplánované nepřítomnosti dítěte, kdy nelze stravu včas odhlásit, je 

možné vydat oběd zákonnému zástupci do jídlonosiče za podmínek školy.  
3. Od druhého dne nepřítomnosti se strava nevydává; zákonný zástupce je povinen stravu 

odhlásit dle pravidel v části 3.2.  
4. Výdej do jídlonosičů probíhá v době 11.00–11.15 u zadního vchodu ZŠ (dveře do 

kuchyně), není-li stanoveno jinak.  
5. Jídlonosič musí být čistý, uzavíratelný a vhodný pro styk s potravinami.  

5. Výše stravného a platby 

1. Výše stravného je uvedena v aktuálním kalkulačním listu.  
1. Úhrada probíhá inkasem se splatností k 15. dni v měsíci  
2. Pokud inkaso není staženo, je plátce povinen provést úhradu na účet školy ihned. 
2. Bankovní účet: 210546191/0300.  
3. Pokud zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování ve stanoveném 

termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady, může ředitelka po předchozím 
písemném upozornění rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání (neplatí pro děti  
v povinném předškolním vzdělávání).  

6. Organizace výdeje a přeprava jídel 

1. Organizace výdeje (orientačně):  

 9.00 výdej ranní svačinky 

 11.20 příprava a odvoz oběda do výdejny MŠ v gastronádobách 

 12.00 výdej oběda v MŠ 

 14.30 výdej odpolední svačinky 
2. Přepravu jídel do výdejny zajišťuje určený zaměstnanec (výdejčí stravy MŠ) dle 

nastavených hygienických pravidel.  
3. Dohled nad dětmi při stravování zajišťují pedagogičtí pracovníci.  

7. Dietní stravování 

1. Dietní stravování lze poskytovat na základě potvrzení lékaře a písemné dohody se 



zákonným zástupcem.  
2. Případná donáška vlastní stravy se řídí samostatnou písemnou dohodou.  

8. Bezpečnost, pravidla chování a ochrana majetku 

1. Děti jsou vedeny k pravidlům bezpečného a kulturního stolování.  
2. V prostorách výdejny je třeba dbát zvýšené opatrnosti s ohledem na manipulaci  

s horkými pokrmy.  
3. Je zakázáno vynášet nádobí a vybavení školy.  

9. Podněty a stížnosti 

Podněty a stížnosti lze uplatnit u vedoucí školní jídelny nebo u ředitelky školy po předchozí 
domluvě. 

Kontakty: 
E-mail: jidelna@zszbyslavice.cz 
Telefon ŠJ: 558 955 723 
Telefon ředitelna: 558 955 772 

10. Závěrečná ustanovení 

1. Tento vnitřní řád nabývá platnosti a účinnosti 1. 9. 2024.  
2. Vnitřní řád je zveřejněn obvyklým způsobem v mateřské škole.  

 

V Zbyslavicích 25. 8. 2024 

 

 

Mgr. Iveta Buryanová, ředitelka školy 

 

 

Michaela Kubešová, vedoucí školní jídelny 


